UCHWALA Nr XXI/161/16
RADY GMINY DOBRE
z dnia 23 listopada 2016 roku

w sprawie organizacji wspélnej obstugi finansowej, administracyjnej i organizacyjnej dla
jednostek organizacyjnych Gminy Dobre zaliczonych do sektora finanséw publicznych

Na podstawie art.18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U z 2016 r. poz. 446) w zwiazku z art. 10a i art.10b ust. 11 ust. 2 ustawy o
samorzadzie gminnym w brzmieniu nadanym przez art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 25 czerwca 2015 1. 0
zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. 2 2015 1., poz.
1045), Rada Gminy Dobre uchwala, co nastgpuje:

§ 1.

7 dniem 1 stycznia 2017 r. wprowadza si¢ wspélng obstuge finansowa, administracyjna
i-organizacyjng dla nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Dobre , zaliczanych do sektora
finanséw publicznych:

1. Zespél Szkolno Przedszkolny w Dobrem

2. Szkota Podstawowa im.Marii Kownackiej w Mlegcinie;

3. Szkota Podstawowa im. Piotra Wysockiego w Dropiu

4. Gimnazjum im Henryka Sienkiewicza w Dobrem

§ 2.

Ustanawia sie Urzad Gminy Dobre , jako jednostke obstugujaca, natomiast jednostkami
obslugiwanymi beda jednostki wymienione w § 1.

§3.

1. W ramach wspéinej obshugi jednostek obstugiwanych powierza sig Urzgdowi Gminy Dobre
w calodci obowigzki w zakresie obstugi finansowej, prowadzenia rachunkowosel i
sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych.

2.Zakres obowiazkéw jednostki obstugujacej obejmuje zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 4.

Wykonanie uchwaty powierza sig Wojtowi Gminy Dobre.

§ 5.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik, do Uchwaly Nr XXI 161/16
Rady Gminy Dobre
z dnia 23 listopada 2016 roku

Urzad Gminy Dobre , jako jednostka obstugujaca, kompleksowo wykonuje zadania
w zakresie obstugi finansowej, administracyjnej i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych,
powotanych w § 1 niniejszej uchwaty, bedacych jednostkami obstugiwanymi, a w szczeg6lnosci:

1. Obshuge ksiag rachunkowych dla jednostek obstugiwanych okreslonych w § 1 uchwaty.

2. Obshuge finansowa obejmujaca wydatki i dochody budzetowe oraz dochody i1 wydatki
gromadzone przez jednostki oswiatowe na wyodrebnionym rachunku.

3. Sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodéw i wydatkow
budzetowych, sprawozdan o stanie naleznosci i zobowiazan, a w przypadku jednostek
o$wiatowych réwniez sprawozdai z dochodéw gromadzonych na wyodrgbnionym rachunku, a

takze innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa.

4. Sporzadzanie sprawozdan finansowych.

() 5. Rozliczanie inwentaryzacji.
6. Obstuge spraw dotyczacych wynagrodzen, a w szezegdlnosei:

a) sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosei,

b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,

¢) prowadzenie analizy wyplat z osobowego funduszu plac,

d) naliczanie zasitku chorobowego,

e) sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczeni Spolecznych
oraz wszelkiej dokumentacji do ZUS,

f) wystawianie za§wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bylych pracownikéw
podiegtych jednostek, dla celéw emerytalnych i naliczenia kapitatu poczatkowego.

8. Rozliczanie finansowe realizacji projektéw o$wiatowych realizowanych ze srodkoéw

zewnetrznych.

9. Przeprowadzanie procedury zaméwien publicznych powyzej 30 tys. Euro.

10. Obsluga prawna — polegajaca na konsultacji oraz weryfikacji zgodnosci z prawem caloksztaltu
dziatalnosci jednostek obslugiwanych.

11.Prowadzenie rozliczen publiczno — prawnych w zakresie podatku VAT niezbednych do lacznego

. rozliczenia Gminy i jednostek obshugiwanych na gruncie podatku od towaréw i ustug, w tym
O sporzadzania ewidencji, dokumentéw Zrédtowych oraz informacji i deklaracii.
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